
114.1.5(一)早上7:35-7:55

114學年度第一學期
第五次導師會議



教務處報告



高中部繁星推薦作業規範修正：

        1. 社會科單科必修成績採計範圍不包含高二社會科探究
             與實作的選修成績
        2. 音樂班必修單科成績不保留小數點，以整數呈現。 

1/5開始期末作文普查
1/7為國三直升申請截止日
1/9為高一、高二、國中部期末考試卷繳交截止日(審題完成)
1/15為全校晚自習最後一天
1/23為期末成績上傳截止日
1/26前請期末考命題老師寄出期末考試題及解答電子檔至教
學組信箱



總務處報告



輔導室報告



國一生活營 相關事項

1.目前已著手幫學生分組，導師如知道有尚未完
成請假手續者，請個別告知輔導室。

2.如活動當天臨時需請假(例如：病假)，請導師
於〝國一導師Line群組〞中留言。



懇請導師 協助事項

1.請老師撥冗檢視貴班成績落後同學之成因 ，成績落後往往僅是表
象，背後可能連結著學習動機、情緒困擾、家庭環境或適應問題。

2.為了能及時給予學生必要協助，懇請老師協助我們進行初步評估這
些學生，是否有特殊狀況或壓力？需要輔導室介入了解其心理狀態？

   若您評估後認為有需要輔導室共同介入處理，請填「導師轉介表」。
               (光仁中學網站上 →  輔導室網頁  → 文件下載區  → 導師轉介表)



輔導室制服 借用服務

     因置物櫃儲物容量有限，及部分學生因借衣物衍生欺騙師長情形。
    重申：
    僅供女學生於生理期間發生衣物髒汙時臨時更換借用。
 
 借用流程：
到輔導室向輔導室老師說明情形並登記借用。
借用後請妥善保管，制服帶回家清洗，三日內歸還。



圖書館報告



學務處報告



訓育組
1.今日發下「60週年校慶吉祥物徵稿比賽辦法草案」，

請導師協助向班級同學先說明辦法，並鼓勵學生參加。

2.尚未繳交班聯會會費之班級，還請儘速繳交。

3.1/23（五）下午5、6節全校大掃除，13:10-13:30國

二隔宿露營行前說明，13:30-14:00國三畢旅行前說

明。







三、提醒老師與同學溝通或輔導時，注意遣詞用字，避免

學生曲解、誇大並告知家長不正確訊息；另肢體動作應保

持距離，以避免學生解讀為校園性別事件。

四、近期有學生在下課期間或放學後，於校內隱密處有

不當行為，請導師協助留意。

五、學期已近尾聲，仍有部分學生未完成銷假

及服務學習時數，協請導師追蹤、督促學生完

成。



六、近日於因違反上課秩序被任課老師送至學務處的

同學有增加的趨勢，協請各班導師通知任課老師，如

有上述情況，請同學務須攜帶當節科目課本到學務處

進行自習。

七、協請各班導師協助要求，上課時間請勿將教室窗

簾全部拉下，午休時間則可以全部拉下。



八、依據國教署108年12月12日臺教國署學字
第1080145340號函辦理，凡本校學生年滿18
歲，領有機車駕駛執照，且經家長同意騎乘機

車通學者，請同學檢具駕照、行照及保險證影

印本、家長同意書及切結書，至學務處領取申

請書完成填後送學務處審查，以利辦理後續事

宜。



九.1/13(二)提供高一、高二預警及扣考名單
十.導師評語/幹部：1/25前輸入完畢
十一.期末幹部獎勵於1/16前繳回學務處
十二.本學期仁愛會會費，未繳交班級：高
三信、高二仁、高一信、國三信、國二愛

、國一忠、國一愛等7個班級，請導師協助
盡速將款項繳交至總務處簡麗芳老師處。



 體衛組
1. 本校持續推動【無塑校園】請導師於班級活動課加強宣導。

免洗筷子 吸管 塑膠袋



2. 外掃區:請導師提醒同學準時打掃並將掃具帶回班上。

 體衛組

3.資源回收場倒垃圾時間：於中午12:25-12:40前完

成，逾時不候。因環評需要時間處理善後且務必準時進

班上課。



提案或建議



一、幾次發現學生上課鐘響已過5分鐘了，才拿著牛奶、

麵包回到教室。少數學生認為：[反正登記遲到而已，也

不會有什麼處罰]，柔性勸導左耳進右耳出，教室管理上

頗為困擾。

學生守時觀念淡薄應該導正，這部分教師責無旁貸，然而

同時也希望福利社能配合鐘聲，上課鐘一響就馬上關門送

客不販售，共同要求學生。謝謝。

會再提醒福利社配合。



二、有關學務處和總務處－中午廁所的打掃

廁所打掃對導師是一大負擔，需要滾動式調整，以下列出幾個問題：

1.學生打掃時，可能吵鬧影響周邊班級，可能玩鬧，發生意外，這時導師需在教室，如

何監督？導師兩邊跑？回覆:建議老師派您可以掌握的學生打掃，另今後打掃樓層如吵

鬧、玩鬧會請環評立刻通知導師協助處理。

2.通報上有打掃截止時間，沒有收廁所垃圾的截止時間，請列在通報，避免學生來不及

拿到垃圾場丟棄回覆:12:55前完成。通報再修正。

3.打掃時的狀況處理，例如：馬桶阻塞、器具損壞，跟誰通報？處理的SOP？

4.打掃時，同學仍要使用，拒絕？可能有衝突，開放？影響打掃，發生衝突導師要處

理，影響打掃，找導師抱怨，需要思考更好的方式。回覆:廁所目前只有倒垃圾、掃地、

清洗水槽及鏡子的擦拭。如有人上廁所的那一間暫時跳過，先整理其他廁所，待同學上

完廁所後，再清理廁所的垃圾即可。若還有不清楚的地方，可以私下找我，我們再討論

溝通。



三、中午12：40-13：05的午休 無聲廣

播顯示器可以關掉，避免影響同學睡眠

圖書館回覆午休都會關掉，也會再了解

狀況



四、家長詢問晚自習學生如在校園發生發生意外

事件的處理SOP為何？

如果需要就醫，是否有足夠的人力可以協助送醫

晚自習的部份都由教官負責，可直接撥打校安專

線求助（29615162）。另外人力是否足夠，這

部分行政端會再思考衡量。



校長及主任提醒

1.若班級發生緊急事件，請導師務必在第一時

間與家長取得聯繫。

2.請落實點名。

3.期末到了，事務繁多，導師們辛苦了！

4.校園安全維護，需全體老師共同協助！


